
 

 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมยำเสพติด จ ำกัด 
ว่ำด้วย กำรบริหำรจัดกำร กำรก ำกับดูแล และเก็บรักษำเงินของสหกรณ์ พ.ศ. 2551 

___________ 

  โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงแก้ไขระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามยาเสพติด จ ากัด ว่าด้วยการรับจ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์  พ.ศ. 2526 เพ่ือให้มี            
ความเหมาะสม คล่องตัวในการบริหารงาน ลดความเสี่ยงและเพ่ิมความมั่นคงปลอดภัยให้กับทรัพย์สินและเงินสด
ของสหกรณ์มากยิ่งข้ึน 
  อาศัยอ านาจตามความใน ข้อ 73(8) และข้อ 98(10) แห่งข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด พ.ศ. 2543 คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

หมวดที่ 1 
บททั่วไป 

  ข้อ 1 ระเบียบนี้ เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามยาเสพติด จ ากัด ว่าด้วย การบริหารจัดการ การก ากับดูแล และเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ พ.ศ. 2551” 
  ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด    
ว่าด้วย การรับจ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ พ.ศ. 2526 
  ข้อ 4 ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง หรือมติอ่ืนใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
  ข้อ 5 ในระเบียบนี้ 
   “สหกรณ์” หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามยาเสพติด จ ากัด (สอ.ปปส.จก.) 
   “ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
   “กรรมการ” หมายความว่า กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
   “เลขานุการ” หมายความว่า กรรมการด าเนินการซึ่งได้รับแต่งตั้งจากคณะกรรมการ
ด าเนินการให้ด ารงต าแหน่งเลขานุการของคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
   “เหรัญญิ ก” หมายความว่า คณะกรรมการด าเนินการซึ่ งได้ รับการแต่งตั้ งจาก
คณะกรรมการด าเนินการให้ด ารงต าแหน่งเป็นเหรัญญิกของสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
   “ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากคณะกรรมการด าเนินการให้       
ด ารงต าแหน่งเป็นผู้จัดการของสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
   “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกสามัญและสมาชิกสมทบสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
   “เจ้าหน้าที่สหกรณ์” หมายความว่า ผู้ที่สหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด จ้างไว้ให้ปฏิบัติงานประจ าโดยได้รับค่าจ้างจากหมวดเงินเดือน 
  ข้อ 6 ให้ประธานกรรมการรักษาการตามระเบียบนี้ 



 

 
 

 
หมวด 2 

กำรบริหำรจัดกำร 
  ข้อ 7 ให้สหกรณ์เปิดบริการสมาชิกทุกวันท าการตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. และ    
ปิดบัญชีประจ าวันเวลา 15.30 น. แต่ ในกรณีการรับฝากเงินสดจากสมาชิกให้สหกรณ์สามารถรับฝากได้จนถึง      
เวลา 14.30 น. เท่านั้น 
   เมื่อหมดเวลาท าการปิดบัญชีประจ าวันตามวรรคแรก ให้เหรัญญิกหรือผู้จัดการและ
เจ้าหน้าที่สหกรณ์ที่ได้รับมอบหมายท าหน้าที่การเงินของสหกรณ์ตรวจสอบรายการเงินสดในสมุดเงินสดรับ        
สมุดเงินสดจ่าย และตัวเงินสดในมือเป็นประจ าทุกวัน เมื่อเห็นว่าถูกต้องแล้วให้ลงลายมือชื่อ ในฐานะผู้เก็บรักษา   
เงินสดไว้ในสมุดเงินสดรับ และรับรองยอดจ่ายไว้ในสมุดเงินสดจ่ายของสหกรณ์ด้วย 
  ข้อ 8 ผู้จัดการ ต้องด าเนินการมอบหมายหน้าที่ภารกิจให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ ด าเนินการและ
รับผิดชอบปฏิบัติงานให้ชัดเจนและเป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการชุดใหม่และ          
ต้องรายงานให้กรรมการเห็นชอบโดยเร็ว 
  ข้อ 9 เหรัญญิกเป็นผู้รับผิดชอบการเงินทั้งปวงของสหกรณ์และต้องปฏิบัติหน้าที่โดยประสานงาน
และเกื้อกูลกับผู้จัดการ ทั้งนี้โดยมีเจ้าหน้าที่สหกรณ์ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ปฏิบัติงานภายใต้ การก ากับดูแลอย่างใกล้ชิด 
  ข้อ 10 กรรมการ ผู้จัดการ และเจ้าหน้าที่สหกรณ์ ต้องอ านวยความสะดวกให้กับสมาชิก  ที่มา    
ท าธุรกรรมเก่ียวกับการรับฝากเงินหรือการถอนเงินฝากและการช าระหนี้เงินกู้ ดังนี้ 
   (1) ให้ เจ้าหน้าที่ สหกรณ์  ผู้มีหน้ าที่ รับผิดชอบหรือได้รับมอบหมายภารกิจด้าน              
การท าธุรกรรมตามวรรคแรก จัดเตรียมเอกสารแบบฟอร์มที่เก่ียวกับการท าธุรกรรมด้านต่าง ๆ ได้แก่ การรับฝากเงิน 
การถอนเงินฝาก ช าระหนี้เงินกู้ และเอกสารอื่น ๆ ให้กับสมาชิกท่ีมาท าธุรกรรมกับสหกรณ์ 
   (2) การเก็บรักษาเงินฝากและการรับช าระหนี้ ในระหว่างวันให้ เจ้าหน้าที่สหกรณ์        
จัดท ารายการรับฝากเงิน การรับช าระหนี้ และจัดเรียงเป็นล าดับของการฝากเงินในแต่ละบัญชี 
   (3) ขั้นตอนและวิธีการจ่ายถอนเงินฝาก คือ 
 ก) กรณีถอนเงินสดต่ ากว่า 20,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) สหกรณ์จะจ่ายเงินสด
ให้กับสมาชิกผู้ท าการถอนเงิน 
 ข) กรณีถอนเงินสดตั้งแต่ 20,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน)ขึ้นไป สหกรณ์จะจ่าย
เป็นเช็คธนาคารให้กับสมาชิกผู้ท าการถอนเงิน หรือโอนผ่านทางระบบธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร           
เข้าบัญชีของสมาชิกผู้ท าการถอนเงิน 
 ข้อ 11 ถ้ามีความจ าเป็นจะต้องเก็บรักษาเงินสดในมือ เพ่ือประโยชน์แห่งธุรกิจของสหกรณ์ 
เหรัญญิก หรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์ จะเก็บรักษาเงินสดของสหกรณ์ไว้ได้ไม่เกิน 50,000 บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน)      
เงินสดส่วนที่เกินให้น าส่งเข้าฝากในธนาคารที่สหกรณ์เปิดบัญชีเงินฝากไว้ ในกรณีจ าเป็นไม่สามารถน าเข้าฝากได้ทัน
ในเวลานั้น ๆ ให้ท าบันทึกเสนอประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการทราบ และให้น าส่งเข้าฝาก ในวันแรกที่
เปิดท าการ เงินสดที่เก็บรักษาไว้ดังกล่าวข้าต้น ให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยของสหกรณ์ 
 ให้เหรัญญิกหรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์จัดท าบัญชีรับจ่ายและงบทดลองของสหกรณ์รวมทั้งข้อเสนอ  
โดยสรุปเกี่ยวกับการรับจ่ายเงิน เสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการเป็นประจ าทุกเดือน 
 เมื่อหมดเวลาท าการปิดบัญชีตามวรรคแรก ให้เหรัญญิกหรือผู้จัดการ และเจ้าหน้าที่สหกรณ์        
ทีไ่ด้รับมอบหมายท าหน้าที่การเงินของสหกรณ์ ตรวจสอบรายการเงินสดในสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย และ



 

 
 

ตัวเงินสดในมือเป็นประจ าทุกวัน เมื่อเห็นว่าถูกต้องแล้วให้ลงลายมือชื่อในฐานะผู้เก็บรักษาเงินสดไว้ในสมุดเงินสดรับ 
และรับรองยอดจ่ายไว้ในสมุดเงินสดจ่ายของสหกรณ์ด้วย 
 

หมวด 3 
กำรก ำกับดูแล และติดตำมผลกำรด ำเนินงำน 

  ข้อ 12 ให้ประธานกรรมการ หรือกรรมการ ที่ ได้รับมอบหมายจากประธานกรรมการ                
มีอ านาจหน้าที่เข้าตรวจสอบดูแลกิจการประจ าวันของสหกรณ์ได้ ดังนี้ 

(1) ตรวจนับเงินสดประจ าวัน 
(2) ตรวจสอบสัญญาเงินกู้ทุกประเภท 
(3) ตรวจสอบใบรับฝากเงินและใบถอนเงินฝาก 
(4) ตรวจสอบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารทุกแห่งและทุกประเภท 
(5) ตรวจสอบเอกสารทางการเงิน  
ให้กรรมการที่ได้รับมอบหมายลงบันทึกในสมุดบันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและรายงาน  

กิจการต่อประธานกรรมการเพื่อทราบ 
  ข้อ 13 ให้กรรมการที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบหนังสือแสดงความคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ
รวมทั้งข้อมูลทางสื่ออีเลกทรอนิกส์เป็นประจ าวันและให้รายงานต่อประธานกรรมการ 
   ข้อมูลรายงาน ตามข้อ 12 และ ข้อ 13 ให้ผู้จัดการน าเสนอในรายงานทุกเดือนต่อ
คณะกรรมการด าเนินการในการประชุมกรรมการประจ าเดือน 
   ให้ผู้จัดการรวบรวมรายงานตามวรรคสอง ในห้วงระยะเวลาการด าเนินงานรอบหนึ่งปี
เสนอคณะกรรมการด าเนินการ เพ่ือประกอบการพิจารณา เลื่อนเงินเดือนของเจ้าหน้าที่สหกรณ์ตามระเบียบสหกรณ์ 
ว่าด้วย เจ้าหน้าที่สหกรณ์ พ.ศ. 2545 
  ข้อ 14 ประธานกรรมการ กรรมการ และเจ้าหน้าที่สหกรณ์พึงต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ 
และประกาศของสหกรณ์โดยเคร่งครัดและให้น าข้อบังคับส านักงาน ป.ป.ส. ว่าด้วย จรรยาบรรณของข้าราชการ
ส านักงาน ป.ป.ส. พ.ศ. 2551 มาใช้โดยอนุโลม 
  
  ประกาศ  ณ  วันที่  28  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  2526 
 
 
       (ลงชื่อ)          ณรงค์  รัตนานุกูล 
             (นายณรงค์  รัตนานุกูล) 
        ประธานกรรมการ 
          สหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงาน ป.ป.ส. จ ากัด 


