
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมยำเสพติด จ ำกัด 
ว่ำด้วยเงินยืมทดรองจ่ำย พ.ศ. 2562 

------------------------- 
  เพ่ือให้การยืมเงินทดรองจ่ายมีหลักเกณฑ์ ในการปฏิบัติอันจะท าให้การบริหารการเงินเกิด
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงสมควรให้มีระเบียบเกี่ยวกับการยืมเงินทดรองจ่าย 
  อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกัน             
และปราบปรามยาเสพติด จ ากัด ข้อ 73 (8) และข้อ 98 (10) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 36          
ครั้งที่ 12/2562 เมื่อวันที่ 27 พฤศจิกายน 2562 ได้ก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามยาเสพติด ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2562 ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามยาเสพติด จ ากัด ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2562” 

  ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศเป็นต้นไป 

  ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
  “สหกรณ”์ หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
  “คณะกรรมการ”  หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
  “กรรมการ” หมายถึง กรรมการในคณะคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด และให้หมายความรวมถึง ผู้ด ารงต าแหน่งประธานกรรมการ
ด้วย 
  “ผู้จัดการ” หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม
ยาเสพติด จ ากัด 
  “เจ้าหน้าที่” หมายถึง เจ้าหน้าที่สหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
  “เงินยืมทดรองจ่าย” หมายถึง เงินที่สหกรณ์จ่ายให้แก่ผู้ยืม ตามสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
  “ใบส าคัญจ่าย” หมายถึง หลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญจ่ายของสหกรณ์
ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 
  “ผู้ยืม” หมายถึง กรรมการ ผู้จัดการสหกรณ์ หรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์ 

  ข้อ 4 ผู้มีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ตามระเบียบนี้ 
  (1) กรรมการ 
  (2) ผู้จัดการสหกรณ์ 
  (3) เจ้าหน้าที่สหกรณ์ 
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  ข้อ 5 การยืมเงินทดรองจ่ายจะกระท าได้ก็แต่เฉพาะกรณีต่อไปนี้ 
(1) เป็นค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม อบรมหรือสัมมนา ให้ผู้จัดการหรือผู้ได้รับมอบหมาย             

เป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
(2) ค่าพาหนะ ค่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปปฏิบัติงาน ให้ผู้ไปปฏิบัติงานหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมาย เป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
(3) เงินยืมทดรองในกิจการอ่ืน ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 5(1) และ 5(2) ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ

ให้ยืมตามความเหมาะสมและจ าเป็นเฉพาะเรื่อง 
  ข้อ 6 การยืมเงินทดรองจ่ายของสหกรณ์ ให้จัดท าเป็นสัญญาการยืมเงินทดรองจ่ายรวม 2 ฉบับ 
(สหกรณ์ 1 ฉบับ ผู้ยืม 1 ฉบับ) 
  การยืมเงินทดรองจ่ายนี้ จะจ่ายได้เฉพาะรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้วเท่านั้น 

  ข้อ 7 การส่งคืนเงินยืมทดรองจ่าย ผู้ยืมส่งคืนตามก าหนด ดังต่อไปนี้ 
(1) ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการประชุม อบรมหรือสัมมนา ให้ผู้ยืมน าส่งใบส าคัญคู่จ่ายพร้อมทั้งเงิน          

ที่เหลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณภ์ายใน 7 วันท าการ นับแต่วันเสร็จสิ้นการประชุม อบรมหรือสัมมนานั้น 
(2) ค่าพาหนะ ค่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้ผู้ยืมน าส่งบันทึกการส่งคืนเงินยืมทดรองจ่าย

พร้อมหลักฐานใบส าคัญคู่จ่ายและเงินที่เหลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่กลับจากการ
ปฏิบัติงาน 

(3) เงินยืมทดรองจ่ายในกิจการอ่ืน ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 7(1) และ 7(2) ให้ผู้ยืมส่งคืนเงินยืม          
ทดรองจ่ายเมื่อภารกิจที่จ าต้องใช้ยืมเงินทดรองจ่ายนั้นสิ้นสุดลง หรืออาจมีเหตุจ าเป็นที่ส่ งคืนทันทียังมิได้                  
ให้ขยายเวลาออกไปได้ แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 7 วันท าการ นับแต่วันที่งานนั้นเสร็จสิ้น 

 การยืมเงินทดรองจ่าย ตามข้อ 5 ถ้าผู้รับผิดชอบเงินยืมทดรองจ่าย ยังมิได้ส่งคืนเงินทดรองจ่าย
ตามสัญญาการยืมเงินทดรองจ่าย ห้ามมิให้ยืมเงินทดรองจ่ายจ านวนใหม่อีก 

  ข้อ 8 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบหลักฐานตาม ข้อ 7 ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าหน้าที่การเงินบันทึก   
การส่งคืนเงินยืมทดรองจ่ายพร้อมรับเงินที่เหลือ (ถ้ามี) ในสัญญาการยืมเงินทดรองจ่าย และออกใบเสร็จรับเงิน   
ส่วนที่เหลือให้แก่ผู้ยืมด้วย 

  ข้อ 9 ในกรณีที่ผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือไม่คืนเงินยืมทดรองจ่ายตามก าหนดในสัญญา 
การยืมเงินทดรองจ่าย หรือไม่สามารถคืนเงินยืมทดรองจ่ายภายในก าหนดของสัญญาการยืมเงินทดรองจ่าย        
ได้ให้ผู้ยืมชี้แจงแสดงเหตุผลต่อคณะกรรมการด าเนินการ เพ่ือพิจารณาผ่อนผันโดยผู้ยืมต้องยินยอมให้สหกรณ์          
หักเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนใดอันพึงได้รับจากสหกรณ์ฯ หรือหน่วยงานต้นสังกัดเพ่ือ             
ชดใช้เงินยืมทดรองจ่ายดังกล่าว 

  ข้อ 10 ผู้มีอ านาจสั่งจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายของสหกรณ์ มีดังนี้ 
(1) ผู้จัดการ มีอ านาจจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายครั้งละไม่เกิน 20,000 บาท รวมกันแล้วไม่เกิน 

80,000 บาท 
(2) ประธานกรรมการ หรือผู้ที่ประธานกรรมการมอบหมาย มีอ านาจจ่ายเงินยืมทดรองครั้งละ           

ไม่เกิน 200,000 บาท 
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(3) ถ้าเกิน 200,000 บาท ให้น าเสนอคณะกรรมการด าเนินการและให้ประธานกรรมการเป็นผู้อนุมัติ 
ในกรณีกรรมการเป็นผู้ยืมจะออกเสียงลงมติด้วยไม่ได้  

  ข้อ 11 การยืมเงินทดรองจ่ายแต่ละครั้ง ผู้ยืมสามารถรับเงินยืมทดรองจ่ายเพ่ือใช้จ่ายตาม ข้อ 5 
ได้ล่วงหน้าไม่เกิน 7 วันท าการ 

  ข้อ 12 ข้อความใดที่ไม่ได้ก าหนดไว้หรือจ าต้องตีความแห่งระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการด าเนินการ
มีอ านาจวินิจฉัยชี้ขาดในปัญหาทั้งปวง ค าวินิจฉัยหรือมติของคณะกรรมการด าเนินการให้ถือเป็นที่สุด                                                                                                           

   ประกาศ  ณ  วันที่  13  ธันวาคม  พ.ศ.  2562 
 

           ธนากร  คัยนันท์ 
(นายธนากร  คัยนันท์) 

ประธานกรรมการด าเนินการ 
สหกรณ์ออมทรัพย์ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด จ ากัด 


